
 

Als marktführendes, global tätiges Handelsunternehmen in der Herstellung und Kreation individueller Werbeträger sowie 
der Durchführung von Verkaufsförderungsaktionen suchen wir einen neuen Kollegen/in für unser gut eingespieltes Team. 

SachbearbeiterIn Finanzen + Rechnungswesen 50-100% 
 
Wir suchen eine(n) versierte SachbearbeiterIn für die Position im Rechnungswesen, das von zwei Personen geführt wird. In 
dieser Funktion arbeiten Sie eng mit dem Chef-Buchhalter zusammen und berichten direkt an die Geschäftsleitung. Ihr 
Hauptverantwortungsbereich umfasst die Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung sowie das Mahnwesen und den 
täglichen Zahlungsverkehr. Darüber hinaus werden Sie auch HR-Aufgaben übernehmen und verschiedene Assistenz-
Tätigkeiten für die Geschäftsleitung ausführen. 
 
Ihre Qualifikationen: 

• Eine solide abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung. 
• Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen in Buchhaltung und Rechnungswesen. 
• Berufserfahrung in vergleichbaren Positionen (auch WiedereinsteigerInnen sind herzlich willkommen). 
• Erfahrung mit einem ERP-System, vorzugsweise SAP (Business One). 
• Gute Kenntnisse in MS Office. 
• Erfahrungen bei Mehrwertsteuer-Abrechnungen sind von Vorteil 
• Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Englischkenntnisse 

 
Ihre Aufgaben umfassen je nach Bedarf: 

• Buchung von Zahlungseingängen. 
• Erstellung von Mahnläufen. 
• Buchung von Kreditorenrechnungen. 
• Unterstützung bei der Auftragsbearbeitung. 
• Durchführung verschiedener administrativer Aufgaben. 

 
Sie werden Teil eines gut eingespielten Zweier-Teams und arbeiten mit unserem ERP-System SAP Business One. 

Wir bieten Ihnen einen äußerst vielseitigen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich. Sie können flexibel arbeiten und 
werden in einem professionellen Team integriert. Zudem erwarten Sie attraktive Anstellungs- und Arbeitsbedingungen. 
Konnten wir Ihr Interesse wecken? 
 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail! 

 
Daniel Lauper – daniel.lauper@aristos.ch 

Aristos International GmbH, Fabrikweg 16, 5033 Buchs AG, Schweiz 
www.aristos.ch 

 


